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MGOPS.POKL.252.2.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,
o wartosci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Zorganizowanie i przeprowadzenie

szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu systemowego ,,Stop bezrobociu — chce pracowaé!”

nr POKL.07.01.01-30-153/09

w okresie od wrzesnia do grudnia 2012 r.,
realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w KoZminie Wielkopolskim
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,

Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

SIWZ zatwierdzit w dniu: 24.08.2012 r.
Kierownik Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w KoZzminie Wielkopolskim.

Dotyczy ogtoszenie w UZP pod Nr 314152-2012,
data zamieszczenia: 24.08.2012 r.,
Ogftoszenie o zamoéwieniu — Ustugi.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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SPIS TRESCI
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postanowienia ogélne, w tym:

1) Tryb udzielenia zaméwienia (1.2).

2) Wymagania dotyczace wadium (1.11).

3) Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych (1.17).

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Termin wykonania zaméwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych
warunkow.

Zasady dokonania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposéb
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Zmiana i wycofanie oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, oraz podanie
znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

Zasady udziatu w postepowaniu Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamédwienie.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
oraz mozliwe jej zmiany.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy.

Zataczniki do SIWZ

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Przetarg nieograniczony o wartosci ponizej progow
okreslonych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 PZP

Kod i nazwa CPV: 80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe, 80.53.00.00-8 — Ustugi szkolenia
zawodowego, 80.41.12.00-0 — Ustugi szkét nauki jazdy.

1. Postanowienia ogdlne:

1.1 Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. z 2010 r., Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwang dalej ,,ustawa
PZP”, ,,ustawg” lub ,,PZP” oraz na zasadach przepisow wykonawczych do wyzej cyt. ustawy.

1.2 Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 w trybie przetargu nieograniczonego o
wartos$ci zamdwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

1.3 Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawce stosowac sie bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z pozn.
zm.), jezeli przepisy PZP nie stanowig inacze;j.

1.4 Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono na portalu UZP w Biuletynie Zamodwien Publicznych,
na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.mgops.kozminwlkp.pl.

1.5 SIWZ dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.mgops.kozminwlkp.pl oraz
w siedzibie Zamawiajgcego.

1.6 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.7 Wymaga sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
prawidtowego przygotowania oferty.

1.8 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1.9 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.

1.10 W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie bedzie zadat wniesienia wadium.
1.11 Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

1.12 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1.13 Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowic

dynamicznego systemu zakupdw i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

1.14 Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcdw, o ktérym mowa w art.
38 ust. 3 ustawy PZP.

1.15 Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaliczek, o ktérych mowa w art. 151a ustawy PZP.

1.16 Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajacych, zgodnie z

zasadami okreslonym w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP, do wysokosci 50% wartosci
zamoéwienia podstawowego.

1.17 Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII - Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1. — Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 - Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spoteczne;j.

2. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Krotoszyrska 16, 63-720 Kozmin
Wielkopolski, NIP: 6211174875
Telefon: 62 7216710, Telefon/fax: 62 7216710, e-mail: mgopskozmin@post.pl

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Strona internetowa: www.mgops.kozminwlkp.pl
Godziny urzedowania: Poniedziatek — pigtek: od godziny 8.00 do godziny 16.00

3. Termin wykonania zamoéwienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 28 grudnia 2012 .

4. Opis przedmiotu zamodwienia:
4.1 Kurs prawa jazdy kat. C:
4.1.1 Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. C dla
uczestnika projektu systemowego ,,Stop bezrobociu — chce pracowaé!” nr POKL.07.01.01-30-153/09
w okresie od wrzesnia do grudnia 2012 r., realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kozminie Wielkopolskim.
4.1.2 Szkolenie skierowane jest dla 0séb dorostych znajdujgcych sie w wieku aktywnosci zawodowej,
bedacych bezrobotnymi i/lub nieaktywnymi zawodowo, poszukujgcych pracy, korzystajacych ze
Swiadczen pomocy spotecznej, zagrozonych wykluczeniem spotecznym.
4.1.3 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:

1) Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnikdéw uprawnien do kierowania pojazdami
kategorii C.

2) llos¢ osdb kursu prawa jazdy kategorii C: 1 osoba.

3) llos¢ godzin kursu prawa jazdy kat. C na jedng osobe: 50 godzin (20 godzin teorii i 30
godzin zaje¢ praktycznych — na placu manewrowym, w ruchu miejskim oraz poza
obszarem zabudowanym).

4) Godzina szkolenia teoretycznego réwna sie 45 minutom, a szkolenia praktycznego 60
minutom.

5) Miejsce szkolenia:

- Zajecia teoretyczne: na terenie miasta Kozmina Wielkopolskiego,
- Zajecia praktyczne: w obrebie do 70 km od miasta KoZmina Wielkopolskiego.

6) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dotgczenia uczestnikow kursu do grupy
kursantéw realizujgcych kurs tozsamy z przedmiotem zamodwienia.

7) Szkolenie musi by¢ zorganizowane i przeprowadzone zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i
egzaminatorow (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z pdzn. zm.), zwanym dalej
rozporzadzeniem.

4.1.4 Pozostate ustalenia dotyczgce przedmiotu zaméwienia:
4.1.4.1 Wykonawca zobowigzany jest wszystkie koszty zwigzane z organizacja i realizacjg przedmiotu
zamoéwienia uwzgledni¢ w ofercie cenowej, w tym koszty:

1) wyktadowcdw, instruktoréw,

2) badan lekarskich w celu uzyskania przez uczestnika orzeczenia o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami w zakresie danej kategorii
prawa jazdy,

3) wyktadow i praktycznej nauki jazdy,

4) wynajem sal szkoleniowych,

5) materiatow szkoleniowych,

6) egzaminu wewnetrznego i paristwowego,

7) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

8) orazinne koszty wyzej nie wymienione.

4.1.4.2 Wykonawca zobowigzany jest do:
1) Woykonania przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2) Uwzglednia¢ wszelkie uwagi Zamawiajgcego i dokona¢ odpowiednich modyfikacji w
celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

3) Zapewnienia sali wyktadowej wyposazonej w odpowiedni sprzet i materiaty
edukacyjne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

4) Posiadania placu manewrowego, sprawnych pojazddéw.

5) Przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego oraz zapewnienia udziatu w egzaminie
panstwowym.

6) Umieszczenia w miejscu realizacji zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu szkolenia ze
srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi zawartymi na stronie:
http://www.efs.wup.poznan.pl/strony/1084.php.

7) Informowania kursantdw o terminie zajec teoretycznych i praktycznych z
odpowiednim wyprzedzeniem.

8) W przypadku podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest dokonac¢ rejestracji
swojej instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych przed
rozpoczeciem szkolenia dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i do aktualizacji w tej bazie informacji o realizowanym
szkoleniu w ramach projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu. A po zakonczeniu
szkolenia przesta¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia dokonania aktualizacji informacji o
szkoleniu za kazdy miesigc kalendarzowy, w ktérym odbywato sie szkolenie.

9) Poddad sie kontroli w zakresie przedmiotu zamodwienia przez Zamawiajgcego lub
przez podmiot kontrolujgcy Zamawiajgcego.

10) Biezgcego informowania o nieobecnosci na zajeciach osdb skierowanych przez
Zamawiajgcego, nie zgtoszeniu sie tych osdb na szkoleniu lub tez rezygnacji z
uczestnictwa w zajeciach w trakcie ich trwania - niezwtocznie i dokonaé weryfikacji
kosztéw.

11) Przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych oceniajgcych sposdb prowadzenia kursu.

12) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamdwienia do
dnia 31.12.2020 r. w sposdb zapewniajacy poufnosc¢ i bezpieczerstwo oraz
dostepnosc podmiotom wskazanym w pkt. 4.1.4.2, ust. 9 SIWZ.

13) Wykonanie ustugi zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

przepisami przeciwpozarowymi.

14) Przestrzegania ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 929 z pdzn. zm.).

15) Przedtozenia wraz z ofertg cenowg szczegétowego programu szkolenia.

16) Przedtozenia Zamawiajgcemu harmonogramu zajeé, z okresleniem miejsca
odbywania zajeé, na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed ich rozpoczeciem.

17) Przedktadane dokumenty opatrzy¢ logo EFS.

4.1.4.3 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia:

1) Odpowiedniego zestawu materiatdw dydaktycznych (np. wtasciwe
podreczniki/skrypty) i piSmienniczych niezbednych do aktywnego uczestnictwa w
kursie, dla kazdego uczestnika szkolenia na wtasnos¢ oraz jeden egzemplarz
materiatow dydaktycznych dla Zamawiajgcego. Materiaty dydaktyczne powinny by¢
opatrzone logo EFS oraz tytutem projektu.

2) Sprzetu, narzedzi, w tym sprawnych pojazdéw i innych materiatéw niezbednych do
aktywnego uczestnictwa w zajeciach.

3) Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu wewnetrznego uczestnik otrzyma
zaswiadczenie, ktdre uprawnia do zdawania egzaminu panistwowego.

4) Na czas trwania kursu ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
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5) Pokrycia kosztow egzaminu panstwowego.
4.1.4.4 Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i prowadzenia:
1) Imiennych list obecnosci uczestnikéw kursu (podpisane przez uczestnikéw).
2) Imiennych list odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez uczestnikdéw).
3) Imiennych list odbioru zaswiadczen (podpisane przez uczestnikow).
4.1.4.5 Wykonawca po zakoriczonym szkoleniu zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu:
1) List obecnosci uczestnikdw na zajeciach (podpisane przez uczestnikéw).
2) List odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez uczestnikow).
3) List potwierdzajgcych odbidr zaswiadczen (podpisane przez uczestnikow).
4) Imiennego wykazu osdb, ktére ukonczyty kurs oraz wykazu osdb, ktére kursu nie
ukonczyly.

5) Egzemplarz materiatéw dydaktycznych, ktéry otrzymali uczestnicy na wtasnosé.
6) Kserokopii wydanych zaswiadczen.

7) Ankiet ewaluacyjnych oceniajgcych sposdb przeprowadzenia zajec.

8) Potwierdzenia dokonania aktualizacji informacji o szkoleniu za kazdy miesigc

kalendarzowy, w ktérym odbywato sie szkolenie, jakie Wykonawca miat obowigzek
zamiesci¢ w internetowej bazie ofert szkolen na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl.

9) W przypadku przekazania przez Wykonawce Zamawiajgcemu kserokopii
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 4.1.4.5, ust. 6 SIWZ, muszg one zostac
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

10) Dokumenty wskazane w pkt. 4.1.4.5, ust. 1 — 8 SIWZ zostang przekazane
Zamawiajgcemu Protokotem Zdawczo - Odbiorczym.

4.1.4.6 Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) Przekazania listy uczestnikéw wraz z ich danymi co najmniej 3 dni przed
rozpoczeciem kursu.

2) Informowania uczestnikéw kursu o terminie iich miejscu, zgodnie z
harmonogramem, ktdry otrzyma Zamawiajgcy od Wykonawcy.

4.2 Czesc Il kurs prawa jazdy kat. D:

4.2.1 Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. D dla
uczestnika projektu systemowego ,,Stop bezrobociu — chce pracowaé!” nr POKL.07.01.01-30-153/09
w okresie od wrzesnia do grudnia 2012 r., realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kozminie Wielkopolskim.

4.2.2 Szkolenie skierowane jest dla oséb dorostych znajdujgcych sie w wieku aktywnosci zawodowej,
bedacych bezrobotnymi i/lub nieaktywnymi zawodowo, poszukujgcych pracy, korzystajacych ze
Swiadczen pomocy spotecznej, zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

4.2.3 Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnikéw uprawnien do kierowania pojazdami
kat. D.

2) llos¢ osdb kursu prawa jazdy kategorii D: 1 osoba.

3) llos¢ godzin kursu prawa jazdy kategorii D na jedng osobe: 80 godzin (20 godzin teorii
i 60 godzin zaje¢ praktycznych — na placu manewrowym, w ruchu miejskim oraz poza
obszarem zabudowanym).

4) Godzina szkolenia teoretycznego réwna sie 45 minutom, a szkolenia praktycznego 60
minutom.

5) Miejsce szkolenia:

- Zajecia teoretyczne: na terenie miasta Kozmina Wielkopolskiego,
- Zajecia praktyczne: w obrebie do 70 km od miasta Kozmina Wielkopolskiego.
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6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotgczenia uczestnikéw kursu do grupy
kursantow realizujgcych kurs tozsamy z przedmiotem zamdwienia.
7) Szkolenie musi by¢ zorganizowane i przeprowadzone zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujgcych pojazdami, instruktoréw i
egzaminatoréw (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 z pdzn. zm.), zwanym dalej
rozporzadzeniem.
4.2.4 Pozostate ustalenia dotyczace przedmiotu zamédwienia:
4.2.4.1 Wykonawca zobowigzany jest wszystkie koszty zwigzane z organizacjq i realizacjg przedmiotu
zamoéwienia uwzgledni¢ w ofercie cenowej, w tym koszty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

wyktadowcdw, instruktoréw,

badan lekarskich w celu uzyskania przez uczestnika orzeczenia o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami w zakresie danej
kategorii prawa jazdy,

wyktadéw i praktycznej nauki jazdy,

wynajem sal szkoleniowych,

materiatow szkoleniowych,

egzaminu wewnetrznego i panstwowego,

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

oraz inne koszty wyzej nie wymienione.

4.2.4.2 Wykonawca zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Wykonania przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia.

Uwzgledniac wszelkie uwagi Zamawiajgcego i dokona¢ odpowiednich modyfikacji
w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zapewnienia sali wyktadowej wyposazonej w odpowiedni sprzet i materiaty
edukacyjne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

Posiadania placu manewrowego, sprawnych pojazddéw.

Przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego oraz zapewnienia udziatu w
egzaminie panstwowym.

Umieszczenia w miejscu realizacji zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu szkolenia
ze srodkow Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi zawartymi na stronie:
http://www.efs.wup.poznan.pl/strony/1084.php.

Informowania kursantéw o terminie zaje¢ teoretycznych i praktycznych z
odpowiednim wyprzedzeniem.

W przypadku podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest dokona¢
rejestracji swojej instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert
szkoleniowych przed rozpoczeciem szkolenia dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i do aktualizacji w tej bazie informacji o realizowanym
szkoleniu w ramach projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu. A po zakonczeniu
szkolenia przesta¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia dokonania aktualizacji
informacji o szkoleniu za kazdy miesigc kalendarzowy, w ktérym odbywato sie
szkolenie.

Poddac sie kontroli w zakresie przedmiotu zamdéwienia przez Zamawiajgcego lub
przez podmiot kontrolujgcy Zamawiajgcego.

10) Biezacego informowania o nieobecnosci na zajeciach oséb skierowanych przez

Zamawiajgcego, nie zgtoszeniu sie tych osdb na szkoleniu lub tez rezygnacji z
uczestnictwa w zajeciach w trakcie ich trwania - niezwtocznie i dokonaé
weryfikacji kosztow.

11) Przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych oceniajgcych sposéb prowadzenia kursu.
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12) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamédwienia do
dnia 31.12.2020 r. w sposdb zapewniajacy poufnosé i bezpieczeristwo oraz
dostepnos¢ podmiotom wskazanym w pkt. 4.2.4.2, ust. 9 SIWZ.

13) Wykonanie ustugi zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisami przeciwpozarowymi.

14) Przestrzegania ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 929 z pdzn.
zm.).

15) Przedtozenia wraz z ofertg cenowgq szczegdtowego programu szkolenia.

16) Przedtozenia Zamawiajgcemu harmonogramu zajec, z okresleniem miejsca
odbywania zaje¢, na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed ich rozpoczeciem.

17) Przedktadane dokumenty opatrzy¢ logo EFS.

4.2.4.3 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia:

1) Odpowiedniego zestawu materiatéw dydaktycznych (np. wtasciwe
podreczniki/skrypty) i pismienniczych niezbednych do aktywnego uczestnictwa w
kursie, dla kazdego uczestnika szkolenia na wtasnosé oraz jeden egzemplarz
materiatow dydaktycznych dla Zamawiajgcego. Materiaty dydaktyczne powinny
by¢ opatrzone logo EFS oraz tytutem projektu.

2) Sprzetu, narzedzi, w tym sprawnych pojazdéw i innych materiatéw niezbednych
do aktywnego uczestnictwa w zajeciach.

3) Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu wewnetrznego uczestnik otrzyma
zaswiadczenie, ktére uprawnia do zdawania egzaminu panstwowego.

4) Na czas trwania kursu ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw.

5) Pokrycia kosztow egzaminu panstwowego.

4.2.4.4 Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i prowadzenia:

1) Imiennych list obecnosci uczestnikow kursu (podpisane przez uczestnikéw).

2) Imiennych list odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez
uczestnikow).

3) Imiennych list odbioru zaswiadczen (podpisane przez uczestnikdéw).

4.2.4.5 Wykonawca po zakoriczonym szkoleniu zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu:

1) List obecnosci uczestnikéw na zajeciach (podpisane przez uczestnikéw).

2) List odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez uczestnikow).

3) List potwierdzajacych odbidr zaswiadczen (podpisane przez uczestnikow).

4) Imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyty kurs oraz wykazu oséb, ktére kursu nie
ukonczylty.

5) Egzemplarz materiatéw dydaktycznych, ktdry otrzymali uczestnicy na wtasnosé.

6) Kserokopii wydanych zaswiadczen.

7) Ankiet ewaluacyjnych oceniajgcych sposdb przeprowadzenia zajec.

8) Potwierdzenia dokonania aktualizacji informacji o szkoleniu za kazdy miesigc
kalendarzowy, w ktérym odbywato sie szkolenie, jakie Wykonawca miat
obowigzek zamiesci¢ w internetowej bazie ofert szkolen na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl.

9) W przypadku przekazania przez Wykonawce Zamawiajgcemu kserokopii
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 4.2.4.5, ust. 6 SIWZ, muszg one zostac
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

10) Dokumenty wykazane w pkt. 4.2.4.5, ust. 1 — 8 SIWZ zostang przekazane
Zamawiajgcemu Protokotem Zdawczo — Odbiorczym.

4.2.4.6 Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
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1) Przekazania listy uczestnikdéw wraz z ich danymi co najmniej 3 dni przed
rozpoczeciem kursu.
2) Informowania uczestnikdw kursu o terminie iich miejscu, zgodnie z
harmonogramem, ktory otrzyma Zamawiajgcy od Wykonawcy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:

5.1 W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy PZP, oprécz Oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu przedtozg w
zakresie:

5.1.1 Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca przedfozy stosowne uprawnienia do
prowadzenia szkolen, objetych niniejszym postepowaniem, tj. aktualny odpis z wtasciwego rejestru
albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo sktadania ofert. Ocena nastgpi wedtug
formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

5.1.2 Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia

Warunek posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca przedtozy wraz z ofertg, ze w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, ze w tym
okresie wykonat z nalezytg starannoscig co najmniej dwie ustugi szkoleniowe w zakresie przedmiotu
zamoéwienia. W tym celu Wykonawca poda nazwe kursu, nazwe podmiotu zlecajgcego (odbiorcy),
termin realizacji (data rozpoczecia i zakonczenia) oraz liczbe 0séb korzystajgcych z kursu i wartosci
brutto zamodwienia (formularz: Wykaz wykonanych zaméwien, stanowiacy Zatgcznik Nr 5 do SIWZ).
Ocena nastgpi wedtug formuty: spetnia - nie spetnia.

5.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

Warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze na czas szkolenia dysponuje potencjatem technicznym odpowiednio do
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu (formularz: Wykaz
potencjatu technicznego niezbednego do zamowienia, stanowigcy Zatacznik Nr 6 do SIWZ). W
przypadku, jezeli Wykonawca bedzie polegat na potencjale technicznym innych podmiotédw zdolnych
do wykonania zamowienia niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow,
Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie nimi dysponowat. W tym celu Wykonawca ztozy
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia (formularz, stanowigcy Zatgcznik Nr 9 do SIWZ). Ocena
nastgpi wedtug formuty: spetnia - nie spetnia.

5.1.4 Dysponowania osobami, ktére posiadajg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do realizacji zakresu szkolen przedstawionego w przedmiocie zamdwienia

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia zostanie uznany za spetniony,
jezeli Wykonawca przedtozy wraz z ofertg wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowat i ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na
temat ich wyksztatcenia, doswiadczenia w latach niezbednego do wykonania zamdéwienia (formularz,
stanowigcy Zatacznik Nr 7 do SIWZ) oraz ztozy Zamawiajgcemu Oswiadczenie, ze osoby, ktére beda
uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia posiadajg odpowiednie uprawnienia (formularz,
stanowigcy Zatacznik Nr 8 do SIWZ). W przypadku, jezeli Wykonawca bedzie polegat na osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw zdolnych do wykonania zamdwienia
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niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw, Wykonawca zobowigzany jest
udowodni¢, iz bedzie nimi dysponowat. W tym celu Wykonawca ztozy pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamodwienia (formularz, stanowigcy Zatgcznik Nr 9 do SIWZ). Ocena nastgpi wedtug
formuty: spetnia — nie spetnia.
5.1.5 Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
Warunek uwaza sie za spetniony, jesli Wykonawca oswiadczy, ze spetnia warunki, dotyczace
znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamoéwienia. Wykonawca w tym celu ztozy Oswiadczenie, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Ocena nastgpi wedtug formuty: spetnia - nie spetnia.
5.2 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP. Wykonawca w tym celu
ztozy Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy PZP (Zatgcznik Nr 4 do
SIWZ). Ocena nastgpi wedtug formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

6. Zasady dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:
6.1 Wykonawca zobowigzany jest wykazac spetnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt. 5 SIWZ,
poprzez ztozenie oswiadczen i dokumentéw wskazanych w SIWZ.
6.2 Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty:
»spetnia - nie spetnia”.
6.3 Nie wykazanie przez Wykonawce spetnienia chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania:

7.1 Na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4
ustawy PZP, stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do SIWZ dotgczy¢:

7.1.1 W zakresie posiadania uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
whiosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia albo sktadania ofert. Nie dotyczy osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos$¢ gospodarcza.

7.1.2 W zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doSwiadczenia:

1) Zatacznik Nr 5 do SIWZ,

2) Referencje lub listy motywacyjne lub listy polecajgce lub inne dokumenty,

z ktérych wynika, ze Wykonawca wywigzat sie ze swojego zobowigzania w
sposob zgodny z zawartg umowa.
7.1.3 W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

1) Zatgcznik Nr 6 do SIWZ,

2) Zatacznik Nr 9 do SIWZ w przypadku, jezeli Wykonawca bedzie polegat na
potencjale technicznym innych podmiotéw zdolnych do wykonania
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zamoéwienia niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow.
7.1.4 W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
1) Zatacznik Nr 7 do SIWZ,
2) Zatacznik Nr 8 do SIWZ,
3) Zatacznik Nr 9 do SIWZ w przypadku, jezeli Wykonawca bedzie polegat na
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw zdolnych do
wykonania zamodwienia niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nimi stosunkow.
7.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, o
ktérym mowa w art. 24 ust.1 ustawy PZP, Zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentow:
7.2.1 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy PZP, wg Zatacznika Nr 4 do SIWZ.
7.2.2 Aktualny odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
7.3 Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP Wykonawca moze polegaé¢ m.in. na wiedzy i doswiadczeniu
innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotédw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia, wg Zatgcznika Nr 9 do SIWZ.
7.4 Ponadto wymagane dokumenty, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg, ktdra stanowi
Zatgcznik Nr 1do SIWZ:
1) Program szkolenia,
2) Parafowany Projekt umowy wraz z zatgcznikami, stanowiacy Zatgcznik Nr 10, 11 do
niniejszej SIWZ.
7.5 Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
sktadajg dokumenty wymienione w pkt. 7 SIWZ, z zastrzezeniem, ze zamiast dokumentdw, o ktérych
mowa w pkt. 7.2.2 SIWZ sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktédrym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
7.6 Dokumenty, o ktérych mowa powyzej (w pkt. 7.5. SIWZ) powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
7.7 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa powyzej (w pkt. 7.5 SIWZ), zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
7.8 Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.
7.9 Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy PZP Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy lub, ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktdrzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajgce
btedy lub, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie chyba, ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
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potwierdzac spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie
pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo termin sktadania ofert.
7.10 Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP.

8. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami:

8.1 Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w formie faksu, lub w formie
elektronicznej — e-mail, z zastrzezeniem pkt. 8.2.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Krotoszyriska 16,
63-720 Kozmin Wielkopolski lub na nr faksu: 62 7216710 lub na adres e-mail: mgopskozmin@post.pl.
8.2 Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

8.3 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.4 Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Pani Ewa Wojcieszak, telefon:
62 7216710, faks: 62 7216710, adres e-mail: mgopskozmin@post.pl.

8.5 Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczace tresci
SIWZ. Zasady dotyczace udzielania wyjasnien tresci SIWZ okresla art. 38 ustawy PZP. Zamawiajacy
przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktdrym przekazano SIWZ bez
ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci je na swojej stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
SIWZ.

8.6 W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy niezwiocznie przekaze wszystkim
Wykonawcom, ktédrym przekazat SIWZ oraz zamiesci na swojej na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczono SIWZ.

8.7 Modyfikacje SIWZ sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcéw.

9. Termin zwiazania oferta:

9.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

9.2 Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego
moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdécic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:
10.1 Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wedtug ponizszych zasad:

10.1.1 Oferte nalezy pod rygorem niewaznosci sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim na komputerze lub recznie niescieralnym atramentem.

10.1.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.1.3 Tresc¢ oferty musi odpowiadac SIWZ.

10.1.4 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione.

10.1.5 Upowaznienie do podpisania oferty nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z
dokumentdéw dotgczonych do oferty.
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Dokumenty i oswiadczenia dofgczone do oferty sktada sie w formie oryginatéw lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
Wszystkie dokumenty ztozone w innym jezyku niz jezyk polski winny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce.
Kopie wszystkich dokumentéw dotgczonych do oferty winny byé potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej
zapisanej stronie).

10.1.10 Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe

upowazniong do reprezentowania wykonawcy lub posiadajgcg Petnomocnictwo.

10.1.11 Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie zaadresowanej do

Zamawiajgcego i 0znaczona poprzez umieszczenie na niej nazwy i adresu
Zamawiajgcego, nazwy i adresu Wykonawcy oraz opisu, tak jak wskazano w pkt. 11
SIWZ.

10.1.12 Oferte przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmienic¢ lub wycofac.
10.1.13 Oferta, moze by¢ zmieniona lub wycofana, poprzez ztozenie oswiadczenia

oznaczonego w sposdb okreslony w pkt. 12 SIWZ.

10.1.14 Oferta powinna by¢ spieta w sposdb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktérejkolwiek z

kartek.

10.1.15 Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
10.2 Tajemnica przedsiebiorstwa.

10.2.1

10.2.2

10.2.3

10.2.4

10.2.5

Wykonawca sktadajgc oferte moze zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane
znajdujace sie w jego ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pozn. zm.).

Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane poprzez ztozenie oferty w dwdch
czesciach opisanych jako ,,Czes¢ jawna oferty” i ,Cze$¢ tajna oferty”

»Czes¢ tajng oferty” nalezy oznaczy¢ klauzula: ,Nie udostepniaé — Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych swojej nazwy (firmy) oraz
adresu, ceny, terminu wykonania zamdwienia, i warunkéw ptatnosci zwartych w
ofercie.

Oferta ztozona bez podziatu na czesci jawng i tajna jest ofertg jawna.

10.3 Oferta, powinna zawierac nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

10.3.1
10.3.2
10.3.3
10.3.4
10.3.5

10.3.6

10.3.7

Formularz ,Oferta”, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.

Formularz ,Oferta cenowa”, stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.
Formularz ,Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu”, stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ.

Formularz ,0swiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania”, stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ.

Formularz ,Wykaz wykonanych zamdwien”, stanowigcy Zatgcznik Nr 5 do niniejszej
SIWZ.

Formularz ,Wykaz potencjatu technicznego niezbednego do wykonywania
zamoéwienia”, stanowigcy Zatacznik Nr 6 do niniejszej SIWZ.

Formularz ,Wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu
zamoéwienia”, stanowigcy Zatacznik Nr 7 do niniejszej SIWZ.
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10.3.8 Formularz ,,Oswiadczenie, ze osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoéwienia posiadajg wymagane uprawnienia”, stanowigcy Zatgcznik Nr 8 do
niniejszej SIWZ.

10.3.9 Formularz ,,Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia”, stanowigcy Zatgcznik Nr 9 do
niniejszej SIWZ.

10.3.10 Formularz ,Projekt umowy”, stanowigcy Zatgcznik Nr 10, 11 wraz z zatgcznikami do
niniejszej SIWZ.

10.3.11 Oraz inne dokumenty wskazane w niniejszej SIWZ.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub
opakowaniu.
11.2 Oferte nalezy opisa¢ w nastepujgcy sposob:

Nazwa (firma)Wykonawcy
Adres (firmy) Wykonawcy

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Krotoszynska 16
63-720 Kozmin Wielkopolski

Przetarg nieograniczony na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolern zawodowych dla uczestnikéw
projektu systemowego ,,Stop bezrobociu — chce pracowaé!” nr POKL.07.01.01-30-153/09 w okresie
od wrzesnia do grudnia 2012 r., realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Kozminie Wielkopolskim ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Nie otwierac¢ przed dniem 31.08.2012 r.

11.3 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Krotoszynska 16, 63-720 Kozmin Wielkopolski, w pokoju Nr 1, w terminie do
dnia 31.08.2012 r. do godziny 8.45.

11.4 Za termin ztozenia oferty nalezy rozumie¢ termin jej wptywu do miejsca okreslonego w pkt.
11.3 SIWZ. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci w przypadku ztozenia oferty
po terminie, nawet gdyby powstato z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce.

11.5 Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone Wykonawecy niezwtocznie bez otwierania.

11.6 Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 31.08.2012 r. o godzinie 9.00, w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Krotoszyriska 16, 63-720
Kozmin Wielkopolski, w pokoju Nr 3 — Biuro Kierownika.

11.7 Otwarcie ofert jest jawne.

11.8 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia.

11.9 Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy firm, adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny zawartych w ofercie cenowej.

11.10 Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaze
informacje, o ktérych mowa w pkt. 11.8 i 11.9 SIWZ.

12. Zmiana i wycofanie oferty:

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego




UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODDOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

Cztowiek — najlepsza inwestycja
12.1 Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:
1) Wycofac oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
~WYCOFANIE”,
2) Zmienié oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,,ZAMIANA”.

13. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

13.1 Wykonawca w formularzu "Oferta cenowa”, zgodnym co do tresci z Zatgcznikiem Nr 2 do
SIWZ, poda cene za wykonanie zamdwienia, poprzez wskazanie ceny netto, kwoty podatku
VAT oraz tacznej ceny brutto oferty.

13.2 W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia
opisane w SIWZ.

13.3 Cena oferty stuzy ocenie i poréwnania ztozonych ofert w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej.

13.4 Wykonawca okresli ceny na wszystkie pozycje wymienione w , Ofercie cenowej”
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

13.5 Wszystkie wartosci okreslone w ,,Ofercie cenowej” oraz ostateczna cena oferty muszg by¢
liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.6 Wszystkie wartosci cenowe bedg okreslone w ztotych polskich (PLN), a wszystkie ptatnosci
beda realizowane wytgcznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13.7 Podane ceny jednostkowe brutto w , Ofercie cenowej” nie ulegng zmianie w czasie realizacji
catego przedmiotu zamdwienia i nie bedg podlegaé waloryzacji, za wyjgtkiem sytuacji
wskazanych w niniejszej SIWZ i w Zatgczniku Nr 10, 11 do SIWZ — Projekt umowy.

13.8 Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwrdcic sie do Wykonawcy w okreslonym terminie o ztozenie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty, a w szczegdlnosci poszczegélnych pozycji ,, Oferty
cenowej”, majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

13.9 W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktoérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

13.10 Wezwanie Wykonawcéw do ztozenia oferty dodatkowej dotyczy jedynie tych
Wykonawcéw, ktdrzy w swietle kryteridw oceny ofert niniejszego postepowania, sg
najkorzystniejsze.

13.11 Cena zaoferowana w ofertach dodatkowych nie moze by¢ wyzsza od ceny
zaoferowanej przez danego Wykonawce pierwotnie.
13.12 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawy,

2) jejtresé nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
PZP,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy PZP,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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14. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

14.1 Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

14.2 Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
W niniejszej SIWZ.

14.3 Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

14.4 Wykonawcy, sktadajac dodatkowe oferty, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

14.5 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym
kryterium i jego waga: Cena - waga 100 %.

14.5.1 Najwyzszg liczbe punktdw tj. 100 punktow otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene —,,Cn”, a
kazdej kolejnej zostang przyznane punkty wedtug nastepujgcego wzoru:

Cn= Najnizsza cena oferty brutto x 100 pkt
Cena brutto oferty badane;j

14.5.2 Liczba punktéw przyznana poszczegdlnym ofertg zostanie obliczona z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.
14.6 Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.
14.7 Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
14.8 Zamawiajacy nie bedzie prowadzit zadnych negocjacji z Wykonawcga dotyczacych ztozonej oferty
oraz nie bedzie dokonywat jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, z wyjatkiem okreslonym w
pkt. 14.4.

15. Zasady udziatu w postepowaniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie (art. 23
ustawy PZP):

15.1 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia lub do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu oraz zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia.

15.2 Petnomocnictwo, z ktérego powinien wynikac¢ zakres umocowania dla petnomocnika
ustanowionego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, nalezy
zatgczy¢ do oferty. Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami wspdlnie
ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia bedzie kierowana do ustanowionego pethomocnika ze
skutkiem dla mocodawcow.

16. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:
16.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty o:
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Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.
Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne.
Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

16.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informacje, o ktérych
mowa w pkt. 16.1. umiesci réwniez na stronie internetowej: www.mgops.kozminwlkp.pl
oraz w miejscu publicznym dostepnym w swojej siedzibie.

16.3 Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.

16.4 W przypadku, kiedy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg (z
najwiekszg liczba punktow) sposrdd pozostatych ofert, chyba, ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy PZP.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie zagda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy oraz
mozliwe jej zmiany:

18.1 Wzdr umowy stanowi Zatgcznik Nr 10, 11 do niniejszej SIWZ.

18.2 Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartych w umowie w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zmiana bedzie

dotyczyta nastepujgcych zdarzen:

18.2.1

18.2.2

18.2.3

18.2.4

18.2.5

Wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu umowy.

Wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktorych nie mozna usungc w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow
przez Strony.

Wystgpienia koniecznosci zmiany oséb wskazanych w ofercie (Smieré, choroba,
ustania stosunku pracy lub inne zdarzenia losowe lub inne przyczyny niezalezne od
Wykonawcy) przy pomocy, ktorych Wykonaweca realizuje przedmiot umowy.
Przedmiotowa zmiana jest mozliwa pod warunkiem zaproponowania innych o0sdb,
spetniajgcych warunki okreslone w Ofercie Wykonawcy.

Zmiany podwykonawcy, ktéry zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP bedzie
podmiotem udostepniajgcym zasoby niezbedne do realizacji zamdéwienia. W takim
przypadku Wykonawca jest zobowigzany zaproponowac innego podwykonawce
spetniajgcego na dzien sktadania ofert warunki okreslone przez Zamawiajgcego w
SIWZ wraz z zataczeniem wszystkich wymaganych oswiadczen i dokumentéw
okreslonych w SIWZ.

Zmiany podwykonawcy, o ktérym mowa w art. 36 ust. 4 ustawy PZP.
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18.2.6 Woystgpienia koniecznosci zmian oséb Wykonawcy w przypadku, gdy Zamawiajgcy
uzna, ze osoby te nie wykonujg nalezycie swoich obowigzkéw. Wykonawca
obowigzany jest dokonaé zmiany tych oséb, na inne spetniajgce na dzien sktadania
ofert warunki okreslone w specyfikacji, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
kalendarzowe od daty ztozenia wniosku Zamawiajgcego.

18.2.7 Zmiany danych adresowych stron umowy (ale bez zmiany stron umowy).

18.2.8 Zmiany rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry powinno wptywac
wynagrodzenie za wykonane szkolenia.

18.2.9 Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany obowigzujacej stawki VAT,
lub w przypadku skierowania mniejszej liczby oséb na szkolenie i braku mozliwosci
przyjecia nowej osoby do uzupetnienia.

18.2.10 Uzasadnionej zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

18.2.11 Zmiany terminu wykonania zaméwienia ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej
rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do
zapobiezenia, takiej jak np. wojna, atak terrorystyczny, pozar, powddz, epidemie,
trzesienie ziemi, strajki itp.

18.2.12 Zmiany 0s6b reprezentujgcych zamawiajgcego/wykonawce w przypadku zmian
organizacyjnych, lub wyniktych z przyczyn losowych.

18.3 Zmiana umowy moze by¢ dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy PZP, w

tym art. 144 ustawy PZP, wytgcznie za zgodg obu stron, w formie pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy:

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamodwienia oraz ponidst lub moze poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale
VI ustawy PZP — Srodki ochrony prawnej (art. 179 — art. 198 a-g) odwotanie oraz skarga.

ZALACZNIKI:

1.
2.
3.

10.

11.

Formularz ,,Oferta”, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,,Oferta cenowa”, stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu”,
stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,0Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania”,
stanowigcy Zatacznik Nr 4 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,Wykaz wykonanych zamoéwien”, stanowigcy Zatgcznik Nr 5 do niniejszej SIWZ,
Formularz ,Wykaz potencjatu technicznego niezbednego do wykonywania zamdwienia”,
stanowigcy Zatacznik Nr 6 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia”, stanowigcy Zatgcznik Nr 7 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,Oswiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia
posiadajg wymagane uprawnienia”, stanowigcy Zatgcznik Nr 8 do niniejszej SIWZ,

Formularz ,Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia”, stanowigcy Zatgcznik Nr 9 do niniejszej
SIWZ,

Formularz ,Projekt umowy (Kurs prawa jazdy kat. C)” z zatgcznikami, stanowigcy Zatgcznik Nr
10 do niniejszej SIWZ.

Formularz ,,Projekt umowy (Kurs prawa jazdy kat. D)” z zatgcznikami, stanowigcy Zatgcznik Nr
11 do niniejszej SIWZ.
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